
 

 

FORMALE  ASPEKTE DER VWA AM BORG EGG 
 

 
 
 
TITELBLATT 
Vorlage der Schule verwenden: Hornepage BORG Egg, Moodle bzw. Word-Dokumentenvorlage „BorgVWA-V2.dotm“ 

 
SCHRIFTART 
Times, Calibri oder Helvetica 

Schriftart immer beibehalten 

 
SEITENRÄNDER 
links: 3 cm, rechts: 2,5 cm,  oben: 2,5 cm, unten: 2 cm 

 
TEXT 

einseitig und linksbündig; Schriftgröße des Fließtexts: 12 pt, 1,5-zeilig 
Schriftgrößen für Überschriften, Bildtitel und längere Zitate beachten 

 
ÜBERSCHRIFTEN 
Großkapitel: 16 pt, ev. fett, mit  "normaler" Nummerierung (1., 2., 3.... -keine römischen Ziffern) Unterkapitel: 12 pt, ev. fett, 

mit "normaler" Nummerierung (1.1., 1.2., 1.3.,...); 

Nicht zu viele Unterkapitel mit Nummern versehen (1.2.1.2.4, ... ist unübersichtlich), lieber unnummerierte Unterüberschriften. 

Unterüberschriften: 12 pt, ev. fett 

 
ABSATZ 
Absatz einstellen:  vor und nach neuen Großkapitel- und Unterkapitelüberschriften; vor und nach Bildern, vor und nach langen 

Zitaten 

 
LANGE DIREKTE ZITATE 
Längere Zitate vom Fließtext absetzen: Absatz schalten, einrücken, 10 pt, 1,5-zeilig 

 
BILDER 
Bilder vom Fließtext absetzen: Absatz schalten, Bild zentriert einsetzen 

 
BILDUNTERSCHRIFT (BILDTITEL) 
Schriftgröße: 10 pt 

 
SEITENZAHL 
12 pt, rechts unten 

Titelblatt zählt mit, erhält aber üblicherweise keine Seitenzahl; ab dem zweiten Blatt mit Seitenzahl 2 beginnen 

 
BINDUNG 

Die fertige Arbeit ist gebunden abzugeben. Bindung erfolgt an Schule mit dem Gerät der Schule. 


